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1 Introduzione

1.1 Premessa
1 presente documento nasce dalla necessit”™ ¢

Miele relativamente alla lavorazione, da parte dei beneficiari, degli utenti qualificati e di Agea,
delle domande di premio.
La presente guida operativa descrive Ingelefunzi

con | 6obiettivo di fornire un ausilio nell dut

Nelle sezioni successive:

9 viene riportata una descrizione generale del progetto

1 vengono esaminate le modalita di utilizzo delle funzioni connesse con i servizi svolti dal

personale

1.2 Scopo

| presente documento ha | o scopo di il ust

Gestione Miele descrivendo il flusso di lavorazione.

1.3 Campo di applicazione
La presente guida operativa e indirizzata a tutti gli utilizzatori del sistema realizzato.

Léeffettivo utilizzo del sistema da parte deg
Nel presente manuale verranno descritte le funzionalita atte a gestire la lavorazione delle domande

in ambito Gestione Miele.

1.4 Riferimenti
Vengono elencati i documenti che concorrono alla determinazione dei requisiti.

Tabella 1 6 Riferimenti

N° Riferimento Descrizione

R1 Reg. UE 1031/2014
R2 Reg. UE 1371/2014
R3 Reg. UE 1369/2015
R4 Reg.UE 921/2016
R5 Reg.UE 1165/2017
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N° Riferimento Descrizione
R6 Reg.UE 892/2017

1.5 Registro delle modifiche

Tabella 2 § Registro delle modifiche

N° Revisione Descrizione Avutore Data Emissione
1 1A versione C. Cocorullo 25/02/2022
2 2N versione C. Cocorullo 26/04/2022
3

1.6 Acronimi e glossario

Tabella 3 8 Acronimi e glossario

Abbreviazione
Nome completo

uvtilizzata
SIAN Sistema Informativo Agricolo Nazionale
AGEA Agenzia per | 6erogazione in agricoltura
CUAA Codice Univoco diidentificazione AZIENDA AGRICOLA

1.7 Modalita di colloquio

Léaccesso all éapplicazione avviene attraver s
abilitati dall 6AGEA.

Coll egar si al sito del Sistema | nf ewwsar.ievo Ag
effettuare | 6autenticazione accedendo all dare

Accedere alla sezione Gestione/Servizi /Domande Miele per Beneficiari.

1.8 Generalita
| Servizi svolti si articolano in :

Domanda di aiuto Miele:
1 Inserimento delle domande di aiuto:
0 Ricerca beneficiario domanda di aiuto
0 Inserimento domanda di aiuto
o Modifica domanda di aiuto
0 Invio domanda di aiuto

I Gestione delle domande di aiuto:
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0 Ricerca domande di aiuto
0 Elenco domande di aiuto
0 Stampa domanda di aiuto
Domanda di pagamento Miele:

9 Inserimento delle domande di pagamento:
0 Ricerca beneficiario domanda di pagamento
0 Elenco domande di aiuto del beneficiario
o Inserimento domanda di pagamento
0 Modifica domanda di pagamento
o0 Invio domanda di pagamento

9 Gestione delle domande di pagamento:
0 Ricerca domande di pagamento
o Elenco domande di pagamento
o0 Stampa domanda di pagamento

Il sistema informativo realizzato offre un supporto nella gestione delle attivita istituzionali svolte

nel |l 6ambito di tal i servi zi

1 sistema informativo adotta I d8architettura
sistema centrale che fornisce sia il motore elaborativo che le informazioni elaborate, permettendo la

massima integrazione tra le diverse componenti del Sistema stesso.

Per accedere al Sistema occorre accre di t ar s i dal fi o0 B heeedsaeio false | S|

riconoscere come utenti del SIAN.

1.9 Utenti

| Sistema I nformativo realizzato prevede | i

Tali limitazioni fanno riferimento al ruol o dell utente nel Si st ema

| criteri sottesi alla definizione delle limitazioni fanno riferimento alla limitazione nella

consultazione delle informazioni in funzione

La definizione di dettaglio del profilo utente spetta al Responsabile delle utenze, il quale definisce il

|l ivell o di accesso al Si suffidoma necessario per

1.10 Vincoli
Non ci sono vincoli di carattere normativo e organizzativo che condizionano la funzionalita.
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2 ACCESSO ALLE FUNZI ONALI

T A 6 MiBl&

Per accedere ai servizi pubblici del portale SIAN fttp://www.sian.i) inerenti il servizio per la
presentazione delle domande miele da parte del Benificiariog necessario censirsi

preventivamente come utente qualificatoall 6 i nt &ito AGEA.d e |

Si precisa che tale procedura di iscrizione € riservata ai soggetti che hanno un fascicolo anagrafico

attivo.

2.1 Utenti non censiti

Per procedere all 6i s c Pagezdel ®ianeal linkchttps:Aweny.saan.is e al
selezionare AGEA come Organismo Pagatore (evidenziata nella seguente figura dalla freccia rossa).

(3 https://www.sian.it/portale-sian/hom

Sistema Informativo Agricolo Nazionale

@

> Servizi Benvenuto

7 Le aree contenute nella sezione consentono
84 I'utilizzo di funzioni, sia di gestione che di
consultazione, secondo il proprio profilo utente. r

11 Portale vvww. (OP).sian.it & lo strumento attraverso il quale viene attuato i processo di “telematizzazione" nella gestione del servizl
realizzati dal Sistema Informativo Agricolo Nazionale, Arbea, Arpea, Appag e Bolzano.

Offre un punto unitario di accesso chiaro e veloce alle Informazion! & al servizi res| disponibill In rete dalla Pubblica Amministrazione

e Centrale, dagli Enti Territariali collegati agli Organismi Pagatori.

0 urinta

e Strumenti di supporto per la consultazione e la Gli utenti, attraverso Il Portale www.(OP).sian.it, hanno la possibilita di Interagire con Il Sian per ottenere informative, per consultare e
navigazione del sito, per I'accesso alle aree di aggiornare i dati di competenza propria e dei soggetti rappresentati, per scaricare software e modulistica specifica.

download e ad altri strumenti di comunicazione < -
1 Portale & gestito dalla Sin, la socleta alla quale & affidata Ia gestione & lo sviluppo del Sian.

11 Sito utilizza cookie tecnici non strumentali alla raccolta di dati personali identificativi dell'Utente. Per una descrizione pii estesa si

NUMERO VERDE rimanda alle Note legall.
800 - 365024

1l portale SIAN & accessibile con credenziali SPID, certificati digitali di autenticazione contenuti nella Carta di Identita Elettronica CIE,
7 nella nuova tessera sanitaria (TS-CNS) o nella Carta Nazionale dei Servizi (o0 CNS). Consulta le FAQ!

Awviso per gli Utenti Qualificati (Utenti il cui campo Username coincide con Codice Fiscale): A partire dal 1° ottobre 2021,
in accordo con le disposizioni del Decreto-legge n. 76 del 16 luglio 2020, successivamente convertito con Legge n. 120 dell'11
settembre 2020 |'accesso ai servizi online offerti tramite il SIAN per gli Utenti Qualificati potra essere effettuato esclusivamente
tramite credenziali SPID, CIE 0 CNS.

Per ulterior consuita Ia normativa di riferimento,

Awviso per gli Utenti dei Servizi del SIM: Si comunica che a far data dal 24 settembre 2020 i servizi telematici del SIM
Sistema Informativo della Montagna non sono pit disponibili nel SIAN in quanto sono stati trasferiti nel nuovo Sistema Informativo
Forestale e Ambientale dell’Arma (C-SIFA) dove potranno essere fruiti dall'utenza autorizzata dal 1 ottobre 2020

R~ - » Informazioni
o Le notizie di attualita, 'elenco delle scadenze, | bandi di concorso e | collegamenti al prinaipal siti istituzionall del settore,
> News

* Avyiso per gll Utentl Qualificatl: (Utenti Il cul campo Username coincide con Codice Fiscale)
* Proroga del termini dell'invio della rendicontazione dell'attivita di vigilanzal
* Riapertura termin! invio dichiarazione prodotti fitosanitart

F-Yr— * Al via il pronettn "Valare Terra®

Alcuni servizi sono utilizzabili solo dagli utenti

registrati

* Accesso all'area riservata

® Arpea

® Appag

Organismi Pagatori

Agro

Mnistero dese poltiche agricels
Slimentart forestal s Gol furiama

Nell a pagina successiva selezionare

figura dalla freccia rossa).

a funzi
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//www.sian.it/p

home. jsp

LA VAT B W

YA

A partire dal 15 marzo 2009, AGEA offre a ogni produttore I'opportunita di consultare tramite web, tutte le informazioni presenti nelle Alcuni servizi sono utilizzablli solo dagli utenti registrati
Le aree contenute nella sezione consentono I'utilizzo di banche dati Agea relative alla propria azienda, con particolare riguardo a quelle grafiche per la delle superfici
funzioni, sia di gestione che di consultazione, secondo V ;
* Accesso all'area riservata
Il proprio profilo utente. Per accedere ai servizi di consultazione & necessario effettuare la REGISTRAZIONE al Sistema Informativo Agricolo Nazionale ed ottenere
» utilitd una userid ed una password da utilizzare per accedere all'area riservata.
b N * Iscrizione utente
Avviso per gli Utenti Qualificati (Utenti il cui campo Username coincide con Codice Fiscale): A partire dal 1° ottobre 2021, * Registrazione utente
Strumenti di supporto per |a consultazione e la in accordo con le disposizioni del Decreto-legge n. 76 del 16 luglio 2020, successivamente convertito con Legge n. 120 dell'11 =
navigazione del sito, per I'accesso alle aree di settembre 2020 I'accesso ai servizi online offerti tramite il SIAN per gii Utenti Qualificati potra essere effettuato esclusivamente Istruzioni su Iscrizione/Registrazione
ilbas &l Ak et Tl e e et tramite credenziali SPID, CIE 0 CNS.

Per ulteriori informazioni consulta Ia normativa di riferimento.

11 Decreto-legge 16 luglio 2020, n. 76, entrato in vigore il 17 luglio 2020, prevede all‘art. 24 I'obbligo, a partire dal 28 febbraio
2021, per tutti gli Enti pubblici e la Pubblica Amministrazione di dismettere i propri sistemi di identificazione online e adottare
esclusivamente I'identita digitale per consentire ai cittadini di accedere ai servizi digitali.

In ottemperanza a tale obbligo, dal 1° marzo 2021 il SIAN non rilascera piii credenziali di accesso di tipo userid/password
ai cittadini che si iscrivono per accedere ai servizi.Pertanto, a partire da tale data l'iscrizione sara consentita solo a soggetti che
dispongono di una identita digitale come SPID, CIE (1a Carta di identita elettronica), TS-CNS (Ia tessera Sanitaria preventivamente
attivata presso uno degli sporteli attivi nelia propria Regione di residenza), una CNS (Carta Nazionale dei Servizi) con un "certificato
digitale" di autenticazione.

i

(

>
i
)

ne consulta le FAQ

Chi siamo | Note legali | Mappa del sito | Accessibilita

Successivamente scegliere il ASTPi IpDo od i Cairstcar i dz¢
Elettronica (CIE) oppure tramite Carta dei servizi (CNS).

Torna al portale
Selezione del Tipo di Iscrizione ' -

La presente pagina consente di iscriversi @ autenticarsi al SIAN come Utente Qualificato.
11 Decreto Legge n.76 del 16 lughio 2020 recante “Misure urgenti per fa sempiif el digitale" convertito nella Legge n. 120 dell'11 settembre 2020 prevede che dal 28 febbraio 2021, si possa accedere ai siti web della
pubblica amministrazione esclusivamente tramite il Sistema pubbiico di identita digitale (SPID), la Carta d'identits elettronica (CIE) o la Carta nazionale dei servizi (CNS), fermo restando lutilizzo delle credenziali gia rilasciate fino alla loro naturale scadenza e,
comunque, non oftre il 30 settembre 2021.

Pertanto, 3 partire dal 1° ottobre 2021 I'accesso per gli Utenti Qualificati potra essere effettuato esclusivamente tramite I'utilizzo credenziali SPID/CIE/CNS.

1 s0ggetti che si registrano per la prima volta al portale SIAN dovranno accedere utifizzando il sistema pubblico di identita digitale (SPID) o, altemativamente, la carta nazionale dei servizi (CNS) oppure la carta d'identits elettronica (CIE).

Tipo Iscrizione: Carta Nazionale dei Servizi (CNS)
SPID o Carta d'Identita Elettronica(CIE)

vers. 1.0,53 - 14 Settembre 2015

211 Utilizzo SPI D o Carta ddéidentit”™ (CIE)

Torna al portale

Informazioni Utilizzo SPID/CIE

Attenzione: Se sel un utente gia' conosciuto dal SIAN vai sull'applicazione Profilo e richiedi I'abilitazione ai servizi

Altrimenti clicca qui <=

vers. 1.0.53 - 14 Settembre 2015
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Accesso al lddwbSelboppuic €IE.r v at a

Accesso all'area riservata

SPID CIE CNS CREDENZIALI

Le credenziali SPID di secondo livello permettono I'accesso ai servizi online del SIAN da parte degli utenti
qualificati per la consultazione/gestione dei servizi associati. Se non sei ancora in possesso di credenziali
SPID, cliccando sul pulsante “Non hai SPID?" potrai consultare la pagina di informativa che dettaglia le
maodalita per I'attivazione dello SPID.

Se, invece, sei gia in possesso delle credenziali SPID, cliccando sul pulsante “Accedi con SPID” e
scegliendo dall'elenco il proprio Identity Provider, si pud eseguire I'autenticazione e accedere ai servizi a
cui si & abilitati.

Maggiori info

Non hai SPID?

spedv () AglD sz,

Se sei un nuovo utente e vuoi
accedere al SIAN clicca qui.

Torna alla Home Page

Avvertenza: L'accesso non autorizzato a questo sistema & proibito.
| trasgressori sono perseguibili ai sensi della normativa vigente e saranno ritenuti responsabili per eventuali
danni causati.

Copyright © 2009 | SIN S.p.a.

Cliccare su Entra con SPID e scegliere il gestore.
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Accesso all'area riservata

SPID CIE CNS CREDENZIALI

Le credenziali SPID di secondo livello permettono 'accesso ai servizi online del SIAN da parte degli utenti
qualificati per la consultazione/gestione dei servizi associati. Se non sei ancora in possesso di credenziali
SPID, cliccando sul pulsante *Non hai SPID?” potrai consultare la pagina di informativa che dettaglia le
modalita per I'attivazione dello SFID.

Se, invece, sel gia in possesso delle credenziali SPID, cliccando sul pulsante “Accedi con SPID" e
scegliendo dall'elenco il proprio Identity Provider, si pud eseguire I'autenticazione e accedere ai servizi a
cui si & abilitati.

Maggiori info

Non hai SPID?

sped | () AglDiEsis.

Spidltalia

I E I STER T

= SIELTEid
Torna alla Home Page -

Info D

Avvertenza: L'accesso non autorizzato a questo si
- P - - . MR 1
| trasgressori sono perseguibili ai sensi della normativa vigente e saran Poste |D Ei:"‘”d li
danni causati.

Copyright © 2009 | SIN S.p.a.

@ Namirial2D

Una volta selezionato il Gestore si potr
prevista dallo specifico Gestore.

Ad esempio, se il gestore é Poste Italiane (Poste ID) verra richiesto di inserire le proprie credenziali

O autorizzare | 6accesso tramite QR Code.
Versione 1.1 Pagina

9 di 51
del 26/04/2022




[ Gestione miele - Manuale Utente ManualeUtenteGestioneMiele-1.1 |

sped [Poste 1D 55

Richiesta di accesso SPID 2 da
Portale Sian

orasees
Hal dimenticato il nome utente o ia password? Accedi pil rapidamente
Inquadra it QR Code con I'App PostelD.
I codice ¢ valido per 107 second
ANNULLA 9 ENTRA CON SPID

Non hai ancora SPID? Registrati

Autorizzare | 6accesso da App Posteld

[Poste 1D 554

Controlla il tuo smartphone

Per praseguire devi autonzzare Iaccesso
nedlApp PostelD

ANNULLA

Acconsentire allodéinvio dei dat i al fornitore
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o NUOVO
s p 2 d Poste |D shed

Richiesta di accesso di livello SPID 2 da

Portale Sian

| seguenti dati stanno per essere inviati al fornitore dei servizi

« Nome

« Cognome

« Codice fiscale

« Codice identificativo

« Indirizzo di posta elettronica

N
| NON ACCONSENTO | ACCONSENTO
N S

Per consultare l'informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi del Regolamento 2016/679/UE clicca qui

Qualsiasi sia il Gestore, se la procedura di autenticazione é andata a buon fine, il sistema propone la
pagina di selezione dei servizi disponibili.

Selezionare il servizio fiMieleo, autorizzando esplicitamente al trattamento dei dati personali, e
premere il tasto Prosegui.

La procedura di Iscrizione e a questo punto completa e verra visualizzata la seguente pagina:

Accesso al SIAN

LOGIN

Gentile Utente, il suo indirizzo e-mail SPID verra' registrato sul SIAN come suo recapito personale.
Potra’ modificarlo accedendo al Profilo nell'area riservata,

Stiamo configurando 1a sua utenza, al prossimeo login potra accedere ai servizi che ha selezionato.

Esci
Avvertenza: | 'accesso non autorizzato a questo sistema é proibito.
| trasgressori sono perseguibili ai sensi della legge 547/93.
Copyright @ 2009 | SIN s.r..
Versione 1.1 Pagina
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Si  potr
in questa fase.

guindi accedere all b6area riservata d

2.1.2 Utilizzo Carta Nazionale dei Servizi (CNS)

Nella pagi
Naziona

na che espone il 2zo ndelrimazicami adelsled et
|l e dei Servizi (CNS)oOo.

Torna al portale

Informazioni Utilizzo Carta Nazionale dei Servizi (CNS)
La Carta Nazionale dei Servizi (CNS) €' lo strumento attraverso il quale i cittadini vengone riconesciuti in rete in mode certo, al fine di usufruire dei servizi on-line erogati dalle Pubbliche Amministrazioni
(PA).

Per iscriversi ai servizi di AGEA, utilizzando un dispositivo di autenticazione digitale contenuto in una smart card con lettore oppure in una chisvetta USB, occorre preliminarmente configurare Iz propria
postazione di lavera in moda adeguato seguend le indicazioni dellEnte Certificatore da cui €' state acquistato il kit di autenticazione che normalmente &' compesto da:

Certificato di autenticazione digitale personale (CNS);
Lettore di smart card correttaments installato & funzionante o chiavetta USB;
Driver del dispositiva forniti insieme alls carta da parte dall'Ente Certificatore.

Dopo aver installato e verificato il corrstta funzionamenta del dispositiva con gli strumenti forniti dall'Ente Certificators, selezionare il link sottostante per proseguire.

S il crtificato viens |etto corrsttamente si aprira’ un pop-up che richisdera’ linserimanto dal PIN della Carta.

Sicurezza di Wind

Provider smart card Microsoft
Immettere il PIM.

T==j| PIN ‘
I @) [ 1 |
!

Ulteriori informazioni |

Attenzione: &' possibile che il pop-up rimanga nascosto da altre finestre del browser, riducete a icona = finestre e riapritele unz alla voltz per trovare il pop-up di inserimenta del PIN
Attenzione: il PIN richiesto &' quello della CNS NON il PIN statico inviato da AGEA per concludere | registrazione al SIAN

Se non si 2pre il pop-up ed avete verificato in locale il corretto funzionamento del kit di autenticazione contattate il servizio di assistenza AGEA,
Par proseguirs can Iz richiests d'iscrizione salezionare il szguents link

Carta Nazionale dei Servizi (CNS)

vers, 1.0.53 - 14 Settembre 2015

Su richiesta, selezionare il certificato.
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Informazioni Utilizzo Carta Nazionale dei S

Torma ¥ portale

na un certificato

er autenticart

Provi a1 card Microsoft
Irnemettere d PIN

PIN
Poi

Mianpioes o & -y - . 4 408 e per Veewre 2 artn o
Mionsions: 172 5 o que oA e

Bas preangoiie Con (e Ihalh O acraire selblShere | bepaste bak

Carta Nazisnale dei Servizi (ONS)

Verra richiesto quindi di inserire il PIN.

Torna al portale

Informazioni Utilizzo Carta Nazionale dei Servizi (CNS)
La Carta Nazionale dei Servizi (CNS) ' lo strumento attraverso il quale i cittadini vengono riconesciuti in rete in modo certe, al fine di usufruire dei servizi on-line erogati dalle Pubbliche
Amministrazioni (PA).

Par iscriversi ai servizi di AGEA, utilizzande un dispositivo di sutenticazions digitale contenuto in una smart card con lettors oppure in una chisvetts USE, cccorre preliminarments
configurare la propria pestazions di lavoro in mode adeguato seguendo le indicazioni dell'Ents Cartificatore da cui € state acquistato il kit di autenticaziene che normalmente &' composto

da:
Certificato di autenticazione digitale perso - -
L=ttore di smart card corrsttamente instal| o1z di Windows X
Driver del dispositiva forniti insieme alla c
Smart card
Daope aver instzllste & verificato il corrsttol link sottostants per prosaguire.
Sa il cartificato viena latto corrattamants Immettere il PIN di autenticazione.

Sicurezza di Windows |

i . Ulteriori informazioni
Provider smart card Micros

Immettere il PIN.

=g PN
| E | e ‘
Ulteriori informaziconi

OK Annulla

Attenzione: ' possibile che il pop-up rimanga nascosto da altre finestre del browser, riducete a icona le finestre e riapritele unz allz volta per trovare il pop-up di inserimento del PIN
Attenzione: il PIN richizsto & quello della CNS NON il PIN statico invisto da AGEA per concludere I registrazions al SIAN

Se non si apre il pop-up ed avete verificato in locale il corretto funzionamento del kit di autenticazione contattate il servizio di assistenza AGEA.
Per proseguire con Iz richiesta d'iscrizione selezionare il szguents link

Carta Nazionale dei Servizi (CNS)

wvers. 1.0.53 - 14 Settembre 2015

Se la verifica del PIN & andata a buon fine, sara visualizzato il Codice Fiscale ricavato dal
certificato della CNS. Premere il tasto Prosegui.
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=

ISCRIZIONE TRAMITE CERTIFICATO

CODICE FISCALE ————

Copyright © 200% - SINS.p.A

Il sistema propone la pagina di selezione dei settori da abilitare, dalla lista caricata con tutti i settori
configurati a sistema pemMi¢lede Pp rAeraeAr. e Siell etza tn

pre-esercizio.sian.it % @ In incognito

Torna al portale

Selezione del Settore @ new

Settore: <Selezionare> v | Dettaglio

Indietro Avanti

Nel | a pagi na ARSel ezi

e del Soggettoo sel ez
ORappresentante Legal )

e procedere con il t

on
e o

Torna al portale

Selezione del Soggetto @ t

Consents la scelta per l'inserimento di una persona fisica o di un rappresentants legale come utente qualificato
ATTENZIONE! In caso di impresa individuale effettu ione come persona fisica

Settore Programmi Operativi

Tipo soggetto: <Selezionare> v

PERSONA FISICA
RAPPRESENTANTE LEGALE

Se si ~ scelto O6Persona Fi si c dafagicaaavevengonop 0 S C
visualizzati il settore scelto e il Codice Fiscale della Persona Fisica.

Per procedere nella navigazione premere il ta

Versione 1.1 Pagina
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Nell a pagina per I
mail , e premere il t

Torna al portale

Persona fisica @ "

Impostazione dell'indirizzo e-mail

Settore Programmi Operativi

Codice Fiscale o earas

E-mail [fe—-- _@liL_

Conferma e-mai [t e

Nella pagina di Controll o Dati l nseriti premn
carattere di controllo.

———
Persona fisica

Contrallo dati inseriti.

Sono stati inseriti i seguenti dati:

Settore: Programmi Operativi
Tipo Soggetto: PERSONA FISICA
E-mail: toms o mosmm

Inserire i caratteri di controllo

54477
—

Premende sul tasta “Conferma” si puc’ proseguire con il processa di iscrizione & e verra' inviats una mail di netifica all'indirizze specificate.
Premendo sul tasta “Annulla” si puo’ tornare slla modifics dei dati inseriti

Se, i nvece di Per sona Fi si c dsistersaipresenta wacpegind o 06 R
dove viene richiesto di inserire anche il Codice Fiscale della ditta, che sara validato su Anagrafe
Tributaria.
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Torna al portale

Persona fisica G A

Impostazione degli estremi anagraficl. Inserire |l codice fiscale

Settore Programmi Operativi
Codice Fiscale del Rappresentante Legale f
Codice Fiscale della Ditta ( )

wvers. 1.0.53 - 14 Settembre 2015

In ogni caso, il sistema, a seguito della conferma, presenta la pagina informativa di avvenuta
iscrizione.

AT

%kii’; U

LI

LR AL
RS

Torna al portale

Prima fase del processo di iscrizione completato

Operazione correttamente effettuata. Le sara'inviata una mail all'indirizzo da Lei indicato con le istruzioni per procedere all'iscrizione.
Attenzione! Per poter leggere il contenuto del messaggio occorre aprile il file allegato postacert.eml

vers, 1.0.53 - 14 Settembre 20:

Una E-ma i | viene i nviat a, all 6indirizzo i ndi

completamento del processo di iscrizione.

POSTA CERTIFICATA: Le confermiamo che la prima parte dell'iscrizione al SIAN e’ andata a buon fine, per pros...

L Fapy W Reply A ¥ Formard aee
Per conto di servnogestioneutentsun@pect <posta certificata opec arubat>(F

Messaggio di posta certificata

il giorno 049/11/2021 alle ore 16:45:00 (+0100) il messaggio

"Le confermiamo che la prima parte dellliscrizione al SIAN ¢' andata a buon fine, per proseguire selezioni la URL sottostante che rimarra’ disponibile per
30 giornd.” & stato inviato da “serviziogestioneutentnisn@pec. n”

ndirirzato a:

Il messaggio orginale ¢ inchuso in allegato
Identificativo messaggho: 0pec296,.20211109164500 00559.981. 2 64 @ pecarubait

Versione 1.1 Pagina
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3 Delega per utenti Qualificati

Il rappresentante legale ha facolta di concedere la delega delle funzionalita a cui € abilitato ad uno o
piu utenti qualificati.

Nei paragrafi successivi verranno esposti i passi per completare la procedura di delega.

Per portare a termine | 6 i t & delega & mecessaria la concessione da parte del rappresentante
|l egal e e el odaxcphtheri dell dut ent e del egat o; er
procedura di delega.

1. Accesso al sito www.sian.it con ut enza AUtente qualificat o
SPID
a. Una volta effettuato | 6accesso cliccar
homepage del SIAN).
b. Accedere al servizio AfDel ega utenti qu
Per trovare velocemente il servizio utilizzaegunzionalita di ricerca nella paginaeb(CTRL + tasto f e inserire nel campo di
ricerca AUtenti qualificati o o fADelegad)
I MENTARL € FORESTALE Delega Per Utenti Qualificati
i ‘

HeLp
*+ Ruoio: DELEGANTE Elenco aziende @

tegenda

+ DELEGHE PRESE TN CARTCO: S
+ DELEGHE ASSEGNATE: S/ tralte d
+ DELEGHE REVOCATE 5 tratts i

Copyright © 2011 | SIN S.p.A

c. Cliccare | 6icona dettaglio Bilsuccessiva

2584

"'""'f.{‘3.';’:‘&‘.&‘I‘;'Séi?i.‘;;"‘°‘? Delega Per Utenti Qualificati
Euerse:
Ruslo: DELEGANTE Assegna delega a privato @ ree
s | tammmes o= vdoes =
d I nserire i codice fiscale, l 6indirizz
concedere la delega e la data di inizio delega (anche il giorno stesso).
Versione 1.1 Pagina
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]

{MINISTERO DELLE POLITICHE AGRICOLE,
ALIMENTARI E FORESTAI

o

£ verse:
R ——
* Ruoko: DELEGANTE Assegna delega a privato @ e
s e
Tipo Delegato PERSONA FISICA
Codice fiscate. [ — =
e (R oo s o
Data intzio E
1 1
0 | o e
2
Copyright 2011 | SINS.p.A.
e. Dopo aver <cliccato su tasto fiAssegna de
riportata di seguito.
« X 0 @ seniicizione/gestionesoggetioDaknagrare.do * & » :
lglfz
Iscrizione
— — B VRN SUNTRINE Y/ 51 I YA Y |
fmm, Torna all’applicazione
Dettaglio .nm
Servin carvelut Natura Giuridica: PERSONA FISICA
B Aregraiie Asmrda Codice Fiscale: —
Cognome: —
Nome: L
Sesso: ]
Comune di nascita: ===
Data di nascita: —
Fonte doto: ANAGRAFE TRIBUTARIA
Livello certificazione: CERTIFICATC
) ! | tndiatro |
‘ ‘ Sa'!s Indiatro

.

ff. Utilizzare i/l pul sante fASalvao per con
g L6appl inmaszircanel a del ega inserita e d-~
all 6interno della stessa sessione (figu

2]

MINISTERO DELLE POLITICHE AGRICOL &
\AUNIN‘IAII £ FORESTA 3

£ urere:
———

” . HELP
* Ruoio: DELEGANTE Dettaglio azienda @
@) oerazione eseguita correttamente

-
Cuna Azienda: R
Azenda:

CUAA DELEGATO DELEGATO SERVIZIO | COD STABILIMENTO | INDIRIZZ0 STABILIMENTO | STATO | DATA INIZIO | DAYA FINE| DATA SCADENZA

DATA ACCETTAZIONE | DETTAGLIO REVOCA ANNULLA

3
. = Assegnata  28/10/2021

. Copyright © 2011 | SIN S.p.A.
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N. B. : Looperazione invier”™ una mail PEC a
relativa al | 06usieoledcecedgreladelegd. i cat o a cui

La mai l informa | 6utente DELEGATO che s
XXXXXXxx dal rappresentate | egale; Tramite

puo accettare la delega.

Fine delle operazioni effettuate dal rappresentante legale.

2. Accesso con utenza AUtente qualificatoo de
a. Aprire | a mai/|l recapitata dal sistema p
b. All 6interno della mail - evidenarglat o i

delega proposta dal rappresentate legale; navigare il link e, alla richiesta di login,
utilizzare lo SPID (del delegato).
c. Selezionare ed accettare la delega

RO DI COLE . . .
[ALIMENTART E FORESTALE, Delega Per Utenti Qualificati
il £ '.I_
|
olo: DELEGATO Elenco Deleghe Ricevute @ ner

SELEZIONE

Gestione
Crisi

CUAA SERVIZIO cop INDIRIZZO STATO DATA DATA FINE DATA DATA
AZIENDA DELEGATO | STABILIMENTO | STABILIMENTO INIZIO SCADENZA | ACCETTAZIONE
j—-—— ]

Attiva  28/10/2021 28/10/2021

N.B. Nelcasavalleddl 6oper azi one venga visualizzata | a scher ma
browser e rientrare nel Sian.

Accesso all‘area riservata

e
Errore di Autenticazione tramite SPID

‘%‘»‘) Codice di errore:4

Fine Procedura

Al buon fine delle operazioni soprai,satii cat e
disponibile (al DELEGATO) il servizio Miele.
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4 Funzionalita

4.1 Ricerca beneficiario domanda di aiuto

I W T DOMANDE MIELE PER BENEFICIARI

}.é DOMANDA DI PAGAMENTO

Figura 1
Per procederea | | 6i nser i me ntdicaiutad i |wrua echdamameave sel ezi
fiDomanda di aiutoo ig( ¥), post a sul l a sinistra del Homands @i her mc
aiutoo .
Una volta effettuato | daccesso | d6utente ha | a
del suo ruolo sul SIAN.
[ ]

Amministrazione partecipante a cui inviare la domanda [SE‘EMW | ,]

Figura 2

L dtente AGEA e | ufente ministeriale devono inserire il CUAA del beneficiario per il quale

vogliono inserire la domanda diaiutoe sel ezi onare | 6amministrazi o
domanda (fig. 2).

L dtente regionaletrovav al or i zzat a | 6 a mmicon la prapniaagionedfig.e). par t e

[ )
e

Amministrazione partecipante a cui inviare la domanda SICILIA

Figura 3
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L dtente qualificatotroval 6 el enco del | e azi endedelegatooaeakgato r a |

allafirmae deve sel ezi onAmmmistrazioné @rtecipente (figpg 4).e un a

{ )

Ariend (Saeons B

Amministrazione partecipante a cui inviare la domanda [Selezlcna ‘~‘

Figura 4

Dopo aver valorizzato i campi necessari, | 6 u t e rptersere d prilvaste Cerca.

4.2 Inserimento domanda di aiuto
LOout ent e a hagaocess talla pagina ditineerimento della domanda di aiuto, che €

suddivisa in varie sezioni.

4.2.1 Quadro A - Beneficiario d SEZ. | - Dati identificativi del beneficiario

In questa sezione vengono automaticamente caricati tutti i dati del beneficiario che risultano
presenti nel fascicolo aziendale.

"I 7T DOMANDE MIELE PER BENEFICIARI

M DOMANDADI AIUTO +  DOMANDA DI PAGAMENTO »

ROSANNA MERIOTT] =

Domanda di aiuto misura apicoltura - Reg. UE 1308/2013 Campagna 2022

[ jomanda di aiuto:
A trazione partecipante a cui la d da: ABRUZZO

SEZ. 1- Dati identificativi del beneficiario ‘ l SEZ. 11 - Dati per la liquidazione dell'aiuto

| michiedente

Posta elettronica certificata (PEC) SR —— E-mail
codice fiscale Sl Partita IVA

Denominazione SIIEIRTTE TAINSI STTIIRUTTIIIISIII SIILIIIT NISSERST LS. IIZZIT Sesso
Data di nascita R Comune di nascita Provincia

Telefono Cellulare

S ————

~| Domicilio o sede legale |

Indirizzo

Comune oo Provincia A cap

Cognome

1L Comune di nascita

Comune s Provincia - cap

Figura 5

Se nel fascicolo aziendale non sono present.i l 6indirizzo PE
selezionato, non ~ possibile pr oced e dieiutogerché sonoddatin s e r i
obbligatori, E6 qui ndi necessari o aggiornare pidgivent i
per poi inserire la domanda di aiuto per il beneficiario selezionato.
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4.2.2 Quadro A - Beneficiario 0 SEZ. Il -Datiper | a | i quidazione del |l

In questa sezione vengono automaticamente caricati tutti gli IBAN del beneficiario presenti sul
fascicolo aziendale.

( o))
SEZ. I - Dati identificativi del beneficiario l [ SEZ. II - Dati per la liquidazione dell'aiuto

Sel. SWIFT (o BIC) IBAN Istituto Agenzia
O TTIIUIIICITIIIIITIIIIITINIL BANCA DELLA CAMPANIA S.P.A. FILIALE DI BATTIPAGLIA VIA ROMA, 108/110/112 BATTIPAGLIA
O BANCA DELLA CAMPANIA S.P.A. BATTIPAGLIA-AGENZIA N.1 VIA PAOLO BARATTA, 192 BATTIPAGLIA
O BANCA POPCOLARE DI BARL PIAZZA XX SETTEMBRE 3 RUTIGLIANO
O BANCA DELLA CAMPANIA S.P.A, BATTIPAGLIA-AGENZIA N.1 VIA PAQOLO BARATTA, 192 BATTIPAGLIA
O BANCA DELLA CAMPANIA S.P.A. BATTIPAGLIA-AGENZIA N.1 VIA PAOLO BARATTA, 192 BATTIPAGLIA
O T BPER BANCA S.P.A BATTIPAGLIA - AGENZIA 1 VIA PAOLO BARATTA, 192 BATTIPAGLIA
O PR | BPER BANCA S.P.A EBOLI - AGENZIA1 VIA MATTEO RIPA, 35/39 EBOLI
O Liconuvour s vevsuuvuvocoauTT BPER BANCA S.P.A. EBOLI - AGENZIAL VIA MATTEQ RIPA, 35/39 EBOLI

Figura é

E6O necessario selezionare uno degl SelezbnB peN pr e
scegliere | e coordinate bancarie di riferimen

[ o]

SEZ. 1 - Dati identificativi del beneficiario l [ SEZ. 11 - Dati per la liquidazione dell'aiuto

SWIFT (o BIC) IBAN
Istitute BANCA POPOLARE DI BARI Agenzia PIAZZA XX SETTEMBRE 3 RUTIGLIANO
Comune RUTIGLIANO Provincia BA cAP 70018

Cambia IBAN

Figura 7

Cliccando sul tasto Cambia IBAN e possibile modificare la scelta effettuata.

Nel caso in cui sia presente un solo IBAN sul fascicolo aziendale viene proposto automaticamente

| 61 BAN di Seinvee mdl faseicolb aziendale non e presente nessun IBAN per il
beneficiario selezionato, non  possibile procedere ewmn | 0i
dato obbligatoric. E®6 qui ndi necessario aggiornare prever
dati per poi inserire la domanda di aiuto per il beneficiario selezionato.

4.2.3 Quadro B 0 SEZ. | - Richiesta di intervento
In questa sezione e possibile caricare la lista delle richieste di intervento da inviare.

Versione 1.1 Pagina
22 di 51

del 26/04/2022




[ Gestione miele - Manuale Utente |

ManualeUtenteGestioneMiele-1.1 |

‘Quadro B

Sel. | Misura | Descrizione | Spesa®

Messun elemento presente
TOTALE ‘ 0,00

Intervento

Intervento [Selezwona...

* Spesa preventivata al netto dell'IVA o comprensiva di IVA, laddove previsto nel bando dell'amministrazione partecipante di riferimente

Figura 8

Dopo aver selezionato un intervento e dopo aver inserito la spesa preventivata, cliccando sul tasto

Aggiungi, nter@emto viene aggiunto alla lista.

Quadro B
Sel. | misura | Descrizione Spesa*
O ‘ All ‘ CORSI DI AGGIORNAMENTO E FORMAZIONE RIVOLTI A ENTI PUBBLICI 500,00
TOTALE 500,00

Intervento

Intervento [selezmna...

* Spesa preventivata al netto dell'IVA o comprensiva di IVA, laddove previsto nel bando dell'amministrazione partecipante di riferimento

Figura 9

E6 necessario inserire almeno una r
stessa tipologia di i ntervento. EO

e cliccando sul tasto Modifica.

c hi
nol

Quadro B (=]
Sel. | Misura | Descrizione Spesa*
@® ‘ ALl ‘ CORSI DI AGGIORNAMENTO E FORMAZIONE RIVOLTI A ENTI PUBBLICI | 500,00
TOTALE 500,00
Intervento
RS [Al 1-CORSI DI AGGIORNAMENTO E FORMAZIONE RIVOLTI A ENTI PUBBLICT |-]
Spesa*® 500,00
[ conferma modifiche | [ annulla |
* Spesa preventivata al netto dell VA o comprensiva di IVA, laddove previsto nel bando dell'amministrazione partecipante di riferimento
Figura 10
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Dopo aver effettuato le opportune modifiche, cliccando sul tasto Conferma modifiche, l 6interv
vieneaggiornato nella 1|ista. E6 anche possibile
selezionando | 0 e | esufle Iisté exliccando sul tasto Elimina.

4.2.4 Quadro B 0 SEZ. Il - Dati relativi alla denuncia degli alveari
In questa sezione & possibile caricare la lista degli alveari denunciati.

( oF
SEZ. I - Richiesta di intervento W { SEZ. I1 - Dati relativi alla denuncia degli alveari W
Sel. | Ente pr i [ pata ia | Numero alveari denunciati
Nessun elemento presente
TOTALE ‘ o
r—{ Denundia alveare
Ente presentazione domanda [Se‘ezmam ‘ ,}
Descrizione ente ]
Data denuncia GG/MM/AAAA
Numero alveari denundiati :]
Figura 11
Dopo aver selezionat o | 0 eedbpe avatinserijpiadescaziorte,daz i o n e

data della denuncia e il numero di alveari denunciati, cliccando sul tasto Aggiungi, la denuncia
alveare viene aggiunta alla lista.

[ =

SEZ. I - Richiesta di intervento ] ( SEZ. II - Dati relativi alla denuncia degli alveari 1

Sel. Ente pr i Data i Numero alveari denundiati
(O | REGIONE SICILIA 02/03/2022 50
TOTALE 50
,—{ Denuncia alveare
Ente presentazione domanda [SE‘EZWa H
Descrizione ente ]
Data denuncia GG/MM/AAAA
Numero alveari denunciati :]
Aggiungi
Figura 12

E @ossibile modificare una denuncia selezionandola nella lista e cliccando sul tasto Modifica.
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_ [ SEZ. IT - Dati relativi alla denuncia degli alveari W

Sel. | Ente p

Data Numero alveari denuncia

. REGIONE SICILIA 02/03/2022 50

TOTALE 50

/—| alveare

Ente presentazione domanda REGIONE ‘ 'J

Descrizione ente [SICIuA J

Data denuncia 02/03/2022

[ conferma modifiche | [ Annulla ]

Numero alveari denuncia

Figura 13

Dopo aver effettuato le opportune modifiche, cliccando sul tasto Conferma modifiche, la denuncia
viene aggiornatanel | a | i st a. EO6 am ddmuncia precelentententelingeritag | 1 mi
selezionando | 6 e | esuble lista ealiccando sul tasto Elimina.

4.2.5 Quadro C 0 Dichiarazioni impegni e allegati
In questa sezione & possibile leggere le dichiarazioni impegni.

1. di essere 3 conoscenza € rispettare le narme comunitarie & nazionali che regolan la richiesta di cofinanziamento, ed in particolare la non ammissibilits al finanziamento dell'TvA (eccezione fatta per I'TVA non recuperabile quando essa sia & defi a
carico dei beneficiari, come dimostrato da attestazione rilasciata da un esperto contabile certificato o un revisore dei conti) e di essere in possesso di tutti i requisiti richiesti a conferma di quanto dichiarato in domanda di aiuto;
i conoscere le sanzioni penali per le dichiarazioni mendaci, ai sensi del D.R.R. n. 445/2000 nonché delle sanzioni e della perdita dei benefici al contributo concesso come previsto dagli artt. 75 commi 1 ed 1 bis € 76 del citato D.RR. n. 445/2000;
3. di autorizzare I'acquisizione ed il trattamento informatico dei dati coperti e tutelati dalla legge sulla Privacy itliana e dal GDPR - Regolamento Generale sull Protezione Dati, in vigore in tutti i paesi dellUnione Europea dal 25 maggio 2018 - Reg. (UE) n. 2016/67;
4. di autorizzare IAGER, in sede di liquidazione dell'aiuto, sl recupero di somme indebitamente percepite, accertate a qualsiasi titolo per contributi unionali e nazionali in precedenza erogati dall'aGEA medesims;
5. di essere a conoscenza che 'AGEA, in sede di liquidazione dell'siuto, & obbligata a recuperare eventuali crediti vantati per contributi in precedenza erogati dal'AGEA medesima;
6. che quanto esposto in domanda risponde al vero, ai sensi & per gli effetti degli artt. 45 & 47 del D.RR. n. 445 del 28/12/2000;
7. di accettare eventuali modifiche alla normativa unionale e nazionale introdotte con suceessive disposizioni, anche in materia di controlli & sanzioni;
8. ad integrare la presente domanda, nonché a fornire ogni altra eventuale documentazione necessaria, secondo quanto verra disposto dalla normativa unionale & nazionale;
9. di aver preso visione, di accettare & non opporre eccezioni a quanto disposto dall'0.P. Agea con le istruzioni operative per la campagna di riferimento;
10, di essere 2 conoscanza che non sano ammissibili sulle stesse voci di spesa duplicazioni di finanziamenti previsti da nermative unionali, nazionali e regionali
11, di essere a conoscenza che | materiali, le attrezzature e apparecchiature varie, finanziate ai sensi del Reg. (UE) n. 1308/2013 art, 55 & Req. (UE) n. 1366/2015 & D.M. n. 2173 del 25/3/2016 integrato dal Decreto n, 1323 del 28/02/2017, &d il cui uso ed utilits economica non
si esauriscanc entro I'arco di un anno, devono essere mantenuti in azienda per un periodo minime dalla data di effettiva acquisizione; tale periodo minimo & fissato in cinque anni per arnie e attrezzature similari, dieci anni per impianti, macchinari e arredi per locali ad uso
specifica  opere per la sistemazione del suclo;
12, che lAutorita competente avra accesse, in ogni momento ¢ senza restrizion, in azienda e alle sedi aziendali, per le attivita di controllo previste, nonché a tutta la documentazione che riterra necessaria ai fini dellistruttoria  dei controlli;
13, di essere a conoscenza delle disposizioni previste dall'art. 33 del d.lgs. n. 226/2001 - Disposizioni per gli Grganismi Pagatori dove & prevista la sospensione delle erogazioni dei contributi per quei beneficiari dove risultasse avviata una procedura per indebita erogazione di
contributi;
14, di essere a conoscenza delle disposizioni previste dalla legge n. 898/86 e successive modifiche € intearazioni riguardanti tra I'altro sanzioni amministrative e penali in materia di aiuti unionali nel settore agricolo;
15, di essere a conoscenza che la mancata o errata comunicazione del codice IBAN da parte del beneficiario stesso, costituendo motivo di irricevibilita della domanda o un motivo ostativo al pagamento, non comporta alcuna imputazione di responsabilita in capo all 0.P. AGEA;
16. che il codice IBAN indicato nel Quadro A sez. II, cosiddetto identificativo unico, composto di 27 caratteri, tra lettere e numeri, identifica il rapporto corrispandente tra 'Tstituto di credito e il beneficiario richiedente e di essere consapevale che lordine di pagamento da parte
dellOrganismo Pagatore AGEA si ritiene eseguito correttamente per quanto riguarda il beneficiario indicato dal codice IBAN;
17. di essere a conoscenza che le informazioni relative ai pagamenti della presente domanda verranno pubblicati per due anni nei registri dei beneficiari di fondi comunitari ai sensi dellart, 111, co. 1 del Reg, (UE) n. 1306/2013 e secondo le modalita previste dal capo V1 del Reg.
(UE) n. 908/2014;
18. di essere a conoscenza che | pagamenti delle spese sostenute e richieste a contributo devono essere tracciabili e effettuate con bonifico, RIBA o carta di credito collegata al contro corrente intestato al beneficiario che ha sottoscritto la domanda di aiuto ed effettuste dopo la
presentazione della domanda di aiuto e prima della domanda di pagsmento.

[0 dinon essere in possesso della Partita Iva in quanto non esercita attivit di impresa rientrante nel campo dell VA, ai sensi dell'art. 4 del D.P.R. 26/10/72 n. 633.

Si impegna:
1. a comunicare all'Ufficio Regionale competente per territorio eventuali variazioni rispetto a quante indicate in domanda;
2. a restituire le somme eventuzimente percepite quali aiuti, in caso di inadempienza alle nerme unionali & nazienali maggicrate degli interessi;
3. assicurare il regolare funzionamento e la conforme attivita del canto corrente bancario indicato in domanda su cui devranno transitare i pagamenti eseguiti da AGEA;
4. assicurare la correttezza, completezza e vigenza del codice IBAN e dei riferimenti bancari indicati in domanda;
5. assicurare |'esattezza dei dati relativi alla propria identitd e alla titolarita del conto bancario fornito ai fin della erogazione;
6. assicurare la comunicazione di eventuali variazioni che possono riguardare i riferimenti bancari, inattivita /o chiusura del conto corrente bancario, la documentazione attestante la titolaritd del conto corrente bancario.

E consapevole:
- che in caso in cui 2 presente domanda venisse accolta a finanziamento, il richiedente ai fini della liquidazione dell'aiuto & tenuto a presentare una domanda di pagamento utilizzando il modello messo a disposizione dall'Organismo pagatore AGEA;
- che la presente domanda di aiuto non costituisce titolo ai fini della liquidazions dell'aiuto;
- che I'accoglimento della presente domanda di aiuto con i diritti e gl obblighi connessi & condizionato dalla positiva verifica degli stessi, del contrallo amministrative ed in loce da parte dell'Ufficio regionale competente per territorio;
« che il mancato rispetto degli impegni assunti con la domanda di aiuto senza 'opportuna comunicazione ed approvazione da parte del'autorita competente, comporta la decadenza della concessione al contributo;
« che il presente modello di domands si compone dei quadri A, B € C, i cui dati sono registrati e res disponibili nel Sian ¢ riproducibili in qualsiasi momento;
« che il beneficiario dovra produrre tutta s documentazione prevista/richiesta dalla riforma del Codice Antimafia Legge 17/10/2017 n. 161 e successivi interventi di modifica. Le istanze e le dichiarazioni presentate per via telematica alle pubbliche amministrazion e ai gestori
dei servizi pubblici ai sensi dellarticolo 38, del D.P.R. n. 445 e dell'art.,65 Digs n.82 del 7 marzo 2005, sono valide:
1. se sottoscritte mediante una delle forme di cui all'art, 20 del d.lgs. 07/03/2005 n. 82;
2. ovvero, quando listante o il dichiarante & identificato attraverso il sistema pubblico di identita digitale (SPID), nonché attraverso no degli altri strumenti di cui all'articolo 64, comma 2-novies, nei limiti ivi previsti.

Sottoscrizione della domanda di aiuto
[0  dichiars, sotto a propria responsabilita, che quanto esposto nella presente domands, inclusi le dichiarazioni e gli impegni riportati, che si intendono qui integralmente assunti, risponde al vero ai sensi e per gli effetti del D.R.R. n.445/2000 artt. 75 & 76 € successive
modifiche.

Data compilazione GG/MM/AAAA

Figura 14
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E6 possibile dichiarare di non essere in poss
check, e mettere una spunta anche sulla sottoscrizione della domanda di aiuto.

EO i noltre necessario inserire |l a data di co
inserimento della domanda.

Nella sezione relativa agli allegati viene specificato che sara possibile inserirli solo dopo aver
effettuato il salvataggio della domanda di aiuto.

( o

[ Dichiarazioni impegni H Allegati }

l Uinserimento degli allegati sars possibile dopo aver effettuato il salvataggio della domanda J

Figura 15

Una volta inserite tutte le informazioni necessarie per la compilazione della domanda di aiuto,
cliccando sul tasto Salva in basso nella maschera, la domanda viene salvata e compare il messaggio
dic o n f e r opaaziaheeffettuata.

Operazione completata correttamente

Lo stato della domandadiaiutor i sul ta 61 N LAVORAZI ONEOG.

4.3 Modifica/lnvio domanda di aiuto

Una volta inserita la domanda a sistema viene generato un numero di domanda (codice a barre) che
viene visualizzato nella maschera.

T 7 7 DOMANDE MIELE PER BENEFICIARI

Domanda di aiuto misura apicoltura - Req. UE 1308/2013 Campagna 2022

Numero domanda di aiuto: 23705020982

Amministrazione partecipante a cui inviare la domanda: ABRUZZO

Figura 16

Nel Quadro Bi SEZ. I- Richiesta di interventwiene visualizzata la lista degli interventi inseriti.
[ o]

SEZ. I - Richiesta di intervento 1 [ SEZ. II - Dati relativi alla denundia degli alveari }

Sel. Misura Descrizione Spesa*

O A31 AZIONI DI COMUNICAZIONE:SUSSIDI DIDATTICI, ABBONAMENTI OPUSCOLI INFORM 670,00

TOTALE 670,00

(‘Nuove | ( Modifica | [ Elimina |

* Spesa preventivata al netto dell'IVA o comprensiva di IVA, laddove previsto nel bando dell'amministrazione partecipante di riferimento

Figura 17

E @ossibile inserire una nuova richiesta di intervento cliccando sul tasto Nuovo.
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{ o

SEZ. I - Richiesta di intervento l [ SEZ. II - Dati relativi alla denuncia degli alveari W

Misura Descrizione Spesa*

Sel.

A31 AZIONI DI COMUNICAZIONE: SUSSIDI DIDATTICLABBONAMENTI OPUSCOLI INFORM. 670,00

TOTALE 670,00

Intervento

Intervento [Sdez\ona

* Spesa preventivata al netto dell'TVA o comprensiva di IVA, laddove previsto nel bando del'amministrazione partecipante di riferimento

Figura 18

Dopo aver selezionato un intervento e dopo aver inserito la spesa preventivata, cliccando sul tasto
Aggiungi, | 0 i n tere aggiuetmatladistav

E @ossibile modificare un intervento, s el ezi onando | Omellasimepremendod e s i d ¢
tasto Modifica.
( oF

SEZ. I - Richiesta di intervento 1 [ SEZ. II - Dati relativi alla denuncia degli alveari W

Sel. | Misura Descrizione Spesa*

A31 AZIONI DI COMUNICAZIONE:SUSSIDI DIDATTICI,ABBONAMENTI OPUSCOLI INFORM. 670,00

TOTALE 670,00

Intervento

Intervento

Spesa* 670,00

[ Conferma medifiche J [ Annulla J

* Spesa preventivata al netto del'IVA o comprensiva di IVA, laddove previsto nel bando dell'amministrazione partecipante di riferimento

Figura 19

In questo caso & possibile modificare solo la spesa preventivata.

Selezionando invece un intervento e premendo il tasto Elimina, | 6i nt er vent o, vi en
previa conferma.

& Eliminare l'intervento selezionato?

Figura 20

Nel Quadro Bi SEZ. | 1 Dati relativi alla denuncia degli alveanriene visualizzata la lista degli
alveari denunciati.
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Quadro B ﬂ

[ SEZ. II - Dati relativi alla denuncia degli alveari l

Sel, Ente pr i Data i Numero alveari denunciati
O REGIONE CAMPANIA 02/02/2022 50
TOTALE 50

[ Nuovo } [ Modifica } { Elimina }

Figura 21

EGO possibile inserire una nWNoov,a denuncia alve
Quadro B (=]
Sel. Ente p i Data i Numero alveari denunciati
REGIONE SICILIA 02/03/2022 50

~{ D ia alveare

Ente presentazione domanda

Seesona [

Descrizione ente [ }

Data denuncia GG/MM/AAAA
Numero alveari denundiati :]

Figura 22

Dopo aver selezionato | 6ente di presentazione
data della denuncia e il numero di alveari denunciati, cliccando sul tasto Aggiungi, la denuncia

alveare viene aggiunta alla lista. E 6possibile modificare una denuncia alveare, selezionando

| 6 el e ment wellatisea s prechendo d thsto Modifica.

T ———————————————
— ( SEZ. II - Dati relativi alla denuncia degli alveari l

Sel. Ente p i Data i Numero alveari denunciati
REGIONE SICILIA 02/03/2022 50
TOTALE 50
/—{ D ia alveare
Ente presentazione domanda [REGIONE ‘ .J
Descrizione ente [SICIL[A J

Data denuncia 02/03/2022
Numero alveari denundiati

[ Conferma modifiche J [ Annulla J

Figura 23
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Inoltre, selezionando una denuncia alveare e premendo il tasto Elimina, la denuncia viene
cancellata, previa conferma.

A Eliminare la denuncia alveare selezionata?

Figura 24

Nel QuadroC 1 Dichiarazione impegni e allegatitre a modificare i dati relativi alle dichiarazioni
impegni, € possibile aggiungere gli allegati nella sezione relativa.

[ o

[ Dichiarazioni impegni H Allegati ‘

[ sel Nome file Tipo allegato I [ — [ pam Note Download |

| Nessun allegato presente |

Nota: Per conoscere | documenti che & necessario allegare prima dell'invio della domanda consultare il bando del'amministrazione partecipante di riferimento

[ Torna a elenco | [ salva modifiche | [ Invia domanda |

Figura 25

EG6 possibile inserire umMuowmowuovo allegato clicec
[ ol

Dichiarazioni impegni W[ Allegati ]

Sel. Nome file Descrizione Data Note Download ‘

‘ Nessun allegato presente

4 Allegato

Descrizione

Data allegato

Note

Allegato

+ Sfoglia

Aggiungi

Nota: Per conoscere i documenti che & necessario allegare prima dellinvio della domanda consultare il bando dell'amministrazione partecipante di riferimento

Figura 26

Dopo aver inserito i dat i r el at iSfoglia éapbstibdlea | | e g
selezionare il file da allegare. Cliccando poi sul tasto Aggiungi, il sistema aggiunge il documento
al | 6 edglealtegatd
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( =

{ Dichiarazioni impegni H Allegati ]

Carta d'identita beneficiario | 12/01/2022 | | ]

Nuovo Elimina

Nota: Per conoscere i documenti che & necessario allegare prima dell'invi della domanda consultare il bando dell'amministrazione partecipante di riferimento

Figura 27

Selezionando il check relativo ad un allegato e possibile effettuarne la cancellazione, previa
conferma, cliccando sul tasto Elimina.

A Eliminare I'allegato selezionato?

Figura 28

Cliccando invece sul tasto &J, & possibile effettuare il download del relativo allegato.

Dopo aver quindi modificato tutti i dati necessari, cliccando sul tasto Salva modifiche la domanda
diawtovi ene modi ficata e appare il messaggi o di

Operazione completata correttamente

Per poter eff et t uairaietoélndzessario, dltoe ai dad dbbligatordevideraiatid a
in fase di inserimento, sottoscrivere la domanda mettendo il relativo check nel Quadro Ci
Dichiarazione impegni e allegat

Nel caso in cui | 6ut ent eutentelqualifi@te delegatoeo debedatb ablaa p p | i

firma, nella sezione relativa agli allegati viene visualizzato anche un elenco di tipologie di allegati

che il delegato dovr™ necessariamente inserir
T Documento déidentit”™ del delegante

1 Delega alla compilazione della domanda

1 Domanda firmata
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Dichiarazioni impegni H Allegati 1
| Sel. Nome flle Tipo allegato Descrizione Dat Not Download ‘
| Nessun allegato presente ‘
—| Allegato
Tipo allegato [Sg\umna ‘ -]

Descrizione Seleziona

Documento didentita del delegante

Data allegato Delega alla compilazione della domanda
Domanda firmata

Note
Altro

1 )

Allegato

Nota: Per conoscere i documenti che & necessario allegare prima dell'invio della domanda consultare il bando del'amministrazione partecipante di riferimento

Figura 29

Inoltre, nella sezione relativa alle dichiarazioni impegni, & presente un ulteriore box che riporta le
dichiarazioni specifiche per questa tipologia di utente, che dovranno necessariamente essere

selezionate per poter procedere alldéinvio del

C] che questa domanda on line & stata compilata in base a una delega scritta, il cui allegato & stato firmato dal titolare della domanda e caricato tra gli allegati insieme alla fotocopia di un documento d'identita del
delegante tra quelli riconosciuti dall'art. 35 del D.P.R. n. 445/2000

C] che la domanda on line, compilata nei limiti della delega di presentazione domanda ricevuta, & stata stampata, sottoposta alla firma del titolare della domanda e ricaricata on line tra gli allegati, prima dell'invio

definitivo

Figura 30

Una volta inserite tutte | e informazioni nece
tasto Invia domanda in basso nella maschera (fig. 25), viene chiestal a conf er ma del | 6

A
Conferma di essere consapevole che, ai sensi dell'art. 45 del CAD, la domanda, presentata per via telematica, & valida se il

dichiarante & identificato attraverso il sistema pubblico di identita digitale SPID, CNS o CIE, regolato dall'art.64 del d.lgs. n.
82/20057?

Figura 31

Cliccando sul tasto Si,vi ene i nviata una mai l all dindirizzc
si avvisa che é presente una nuova domanda da prendere in carico. Viene inoltre modificato lo stato
della domanda icro mplaMél ATAGmessaggio di confernm

Operazione completata correttamente

Pagina

Versione 1.1
31 di 51

del 26/04/2022




| Gestione miele - Manuale Utente | ManualeUtenteGestioneMiele-1.1 |

La domanda viene quindi resa disponibile per la gestione delle fasi successive (applicazione
ADomanda utdo Mi el ed saton eppairpossbilee mod&itaaNa solo
visualizzarla o stamparla.

4.4 Ricerca domande di aiuto
Per procedere alla gestione delle domande di aiuto, | 6ut ente deve meeul ezi o

fiDomanda di aiutod igfhpost a sul l a sinistra del | odiduwoder mo,

{ J

Amministrazione partecipante a cui inviare la domanda [Se\ezwona ‘ -J

Numero domanda di aiuto :]
Anno campagna C]

Figura 32

Per effettuare la ricerca delle domande di aiuto, 16 u t eemetineerire i parametri di ricerca, alcuni

dei quali obbligatori.

A

L gtente AGEA el 6ut ent e devono valerizzare dlngro eino dei campi tra CUAA e

Amministrazione partecipante, oltre all 6 a n n o  cla aliggnatiganpao ricercare la domanda

desiderata inserendo direttamente il numero di domanda (fig. 32)

L dtente regionalet r ova valorizzata | 6amministrazione p

i nserire | cGderentalmentaihQAAdal aeneficiario. In alternativa puo ricercare la

domanda desiderata inserendo direttamente il numero di domanda (fig. 33).

[ J

CUAA ‘ ‘

Amministrazione partecipante a cui inviare la domanda SICILIA

Numero domanda di aiuto ‘ ‘

Anno campagna ‘ ‘

\: Cerca \ \ Reimposta

Figura 33

L dtente qualificatotroval 6 el enco del |l e aziende di cui — roaj

alla firma e deve valorizzare almeno uno dei campi tra Azienda e Amministrazione partecipante,

oltreal 6anno <c¢ampagn a .ricertare la domanda deqiderdtaiinserandopdicettamente

il numero di domanda di aiuto.
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Ricerca domande di aiuto

Azienda

[Se\ezmna...

Amministrazione partecipante a cui inviare la domanda [Se‘emna__

Anno campagna :]

Figura 34

Premendo sul tasto Cerca | 0 u th&quihdea c c e s s 0o a | dofaade & aiutocche daend | e

soddisfatto i criteri.

4.5 Elenco domande di aiuto

Lébel enco ddilaiute presertam aati grancipali delle domande inserite e permette di
effettuare diverse operazioni sulla singola domanda di aiuto.

i 7|

e
Risultati1-3ai3 (0] [0 [~} ]

Stato domanda

Hul memdnmn da
Operazioni prighn Codice fiscale Partita IVA Denominazione tnmnauna mmnllz one | (o

e ’ VI
pL 23705021063 2022 oz | mwiama

"\
/ 1 23705021048

S 23705021055 | wawnramuis 2022 24/03/2022 INVIATA

Risultati 1-3di3 [0 [0 =28

T | 2022 24/03/2022 IN LAVORAZIONE

Figura 35

Le operazioni possibili sono:

/2 Dettaglio: viene aperta la pagina con il dettaglio della domanda di aiuto selezionata in sola
visualizzazione.

/" Modifica: viene aperta la pagina con il dettaglio della domanda di aiuto selezionata in modalita
di modi fica. E da mpdidica solo $e la tlomanda ror éartcarastataringiata.

T Elimina: permette di cancellare la domanda diaiutos el ezi onat a, previa co
effettuare la cancellazione solo se la domanda non € ancora stata inviata.

2 Stampa: permette di effettuare lo scarico della domanda di aiuto in formato .pdf.
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DOMANDA DI AIUTO MISURA APICOLTURA - REG. UE 1308/2013 CAMPAGNA 2022

NUMERO DI DOMANDA 23705020874
SICILLA
23T05020974
QUADRDO A BENEFICIARIO
SEZ. 1 - DATI IDENTIFICATIVI DEL BENEFICIARIO
RICHIEDENTE
INDIRIZZO DI POSTA ELETTRONICA CERTIFICATA (PEC) | S ey |
CODICE AZIENDALE | | FASCICOLO AZIENDALE I
X
COMICE FISCALE PARTITA IVA
| | I |
COGNOME O RAGIONE SOCIALE | | NOME
DATA DI NASCITA SESS0  COMUNE DI MASCITA PROV
LLLLL wen) L1 1 | ] |
DOMICILIO O SEDE LEGALE (il domicilic o la sede legale indicata avranng effetto por tuttl gl attl inerenti le pratiche In corso con FAGEA.)
INDIRIZZO E NUMERO CVICO TELEFONG
e et e e e o e e 2 e o e | [
COMUMNE PROV. CAP.
o |1 an | s

UBICAZIONE AZIENDA (3040 8o diversa dal domicilio o sede legale)

INDIRIZZO E NUMERO CVICO I TELEFONO
COMUNE PROV. CAP
| | 1 | | I

RAPPRESENTANTE LEGALE (solo 84 il richiedente o persona giuridica)
CODICE FISCALE

[ |

|CDGNEILE | ]HDME |
R — ]
DATA DI NASCITA SESS0  COMUNE DI MASCITA PROV
I [M] e eor rmeneh | | em |
INDIRIZZO E NUMERO CRVICO TELEFONO
oo |
Figura 36
E6 inoltre possibil edidiviovti samé¢éi zaatiassal eel baa

della colonna lo stato delle domande di interesse.

4.6 Ricerca beneficiario domanda di aiuto
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\aémwm-

Figura 37
Per procederea |l | 6i nseri ment o di ,unlad Wdtoematnal ad elv e paglaea
menBomanda di 3879, postiean t ©WI! I(af sinistra dell o s
domanda di pagament oo0.
Una volta effettuat o | diarcsegursisnmnietadifieterderasecendah a | a

del suo ruolo sul SIAN.

CUAA intestatario domanda di pagamento :]

Cambio beneficiario [_]

Numero domanda di aiuto :]
Anno campagna C]

Figura 38
L dtente AGEA, | ufente ministeriale e | ufente regionaled evono i nserire il CuU/
della domanda di pagamento (fig. 38).
L dtente qualificato trova invece| 6 el enco del l e aziende di cCui

delegato allafirmae deve sel ezi on aamdedaddmandadiipagamentn (fig. 401. est at .

Azienda

(Soemora.. B

Ccambio beneficiario [

Anno campagna [:]

Figura 40

E6 possibile anche effettuar e hackreladimmbi o del b
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CUAA intestatario domanda di pagamento :]

Cambio beneficiario

CUAA beneficiario domanda di aiuto :}
Numero domanda di aiuto :]
Anno campagna :]

Figura 41

In questo caso é necessario inserire il CUAA del beneficiario della domanda di aiuto per la quale si
vuole inserire la domanda di pagamento.

Gli ulteriori campi (numero domanda di aiuto e anno campagna) sono facoltativi.
Dopo aver valorizzato i campi necessari, | 6 u t e npremere dl pulsamte Cerca per visualizzare

| 6el enco dell e domande di premi o presenti a s

4.7 Elenco domande di aiuto del beneficiario

Lo6el enc o ndkdilailteedel deoefitario presenta i dati principali delle domande di aiuto
con il relativo stato e permette di effettuare la selezione della singola domanda di aiuto per la quale
~ possibile procedere alldinserimento della d

( )

(LoD Codice fiscale Partita IVA Denominazione Anno Data,

Sel. < ot
di aiuto campagna | compilazione

Stato domanda Istruttoria

22705021097 R e ! 2022 31/03/2022 IN COMPILAZIONE - NON RILASCIATO

QO | 23705021022 | ceeeiiee. | oo 2022 23/03/2022 ACQUISITO - PERVENUTO E PROTOCOLLATO v

23705020980 2022 22/03/2022 INVIATA

Figura 42

Risultano selezionabili le domande di aiuto (non cancellate) per le quali lo stato della domanda
risulta AACRRYBNUTOO E PROTO&EQualisia gacstata effettuata
| 6i struttoria a preventivo.

4.8 Inserimento domanda di pagamento
L6éut ent e a hagcuessatlagagipauinnsedmento della domanda di pagamento, che €

suddivisa in varie sezioni.

4.8.1 Quadro A - Azienda 6 SEZ. | - Dati identificativi del richiedente

In questa sezione vengono automaticamente caricati tutti i dati del richiedente, che risultano
presenti nel fascicolo aziendale.
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Domanda di pagamento misura apicoltura - Reg. UE 1308/2013 - Reg. UE 2015/1368 - Campagna 2022

Numero domanda di pagamento:
Amministrazione partecipante a cui inviare la domanda: ABRUZZO

Humero domanda di aiute: 23705021113

‘Quadro A - Azienda 2
SEZ.1 - Dati identificativi del richiedente | _

Posta elettronica certificata (PEC) . oowliv oy 55 5w uge il E-mail
Codice fiscala ——————— - Partita IVA
Denominazione Sesso F
Data di nascita T Comune di nascita e Provincia ™
Telefono Cellulare

.{ Domicilio o sede lagale
Indirizzo T T T
Comune e Provincia ™ CAP 38091

legale

Codice fiscale
Home Cognome Sessa
Data di nascita Comune di nascita Provincia
Indirizzo Telefono
Comune Provincia cap

Figura 43

Se nel fascicolo aziendal e non s oichiedentp noe s ent i
possibile proceder e c onpaghn@ntorpsea rcihe rstoan od alalta o
quindi necessario aggiornare preventivamente il fascicolo aziendale con questi dati per poi inserire
correttamente la domanda di pagamento relativa alla domanda di aiuto selezionata.

Nel caso in cui si stia effettuando un cambio beneficiario, oltre al numero della domanda di aiuto
selezionat a, viene riportato nell dintestazior
aiuto.

Domanda di pagamento misura apicoltura - Reg. UE 1308/2013 - Reg. UE 2015/1368 - Campagna 2022

Numero domanda di pagamento:

ione partecipante a cui inviare la domanda: CAMPANIA
Numero uto: 23705021022

CUAA beneficiario domanda di aiuto: 00657130777

Figura 44

4.8.2 Quadro A - Azienda 0 SEZ. Il 6 Coordinate per il pagamento

In questa sezione vengono automaticamente caricati tutti gli IBAN del richiedente presenti sul
fascicolo aziendale.
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( o]

SEZ. I - Dati identificativi del richiedente } [ SEZ. 1I - Coordinate per il pagamento

@

O|0|O|O|0|C|0|0|E

SWIFT (o BIC) 1BAN Istitute Agenzia

ASPA. | FILIALE DI BATTIPAGLIA VIA ROMA, 108/110/112 BATTIPAGLIA

ASPA. | BATTIPAGLIA-AGENZIA N.1 VIA PAOLO BARATTA, 192 BATTIPAGLIA

P1AZZA XX SETTEMERE 3 RUTIGLIANO

- | BeER BANCA S.PA.

BPER BANCA S.RA.

BPER BANCA S.RA.

Seleziona

Figura 45

E6 necessario selezionare u
scegliere le coordinate bancarie di riferimento per il pagamento.

no

d e g | $elezibnB peN

[ SN

SEZ. 1 Dati identificativi el richledente | [ SE7. 11 - Coordinate per il pagamento

bancarie

SWIFT (o BIC)
Istituto e e v Agenzia LIPS ULIN A (L VB FULU LIIVAL R, 132 DR UL

Comune [, Provincia N cAp

Cambia IBAN

84001

Figura 46

Cliccando sul tasto Cambia IBAN e possibile modificare la scelta effettuata.

Nel caso in cui sia presente un solo IBAN sul fascicolo aziendale viene proposto automaticamente

pr e

| 61 BAN di
richiedente, no
obbligatorio. E 6

riferiment o.ndal®eon @ presestecnessummIBAN pdr d s c i ¢ c

n
qgui ndi

possibile
necessar

proceder e
i o aggiornare

con

| 6i nse
prevent.i

per poi inserire correttamente la domanda di pagamento relativa alla domanda di aiuto selezionata.

4.8.3 Quadro B d Interventi eseguiti
Il n guesta sezione

lenco pleglisinteriventi eegriiti.v i sual i zzar e

| 6

Interventi eseguiti 1 ( liepil ichie di l
ricﬁipeii: i Spesa Contributo Spesa Contributo
Codice Descrizione Quantita domanda di ri i Cod. causa di forza maggiore* Conferma
aiuto (€) ©) (€) richiesta (€) ©)
CORSI DI AGGIORNAMENTO E 3
- x
L FORMAZIONE RIVOLTI A PRIVATI :] S80.00 So0-00 g :] 0.00 [SEIEZ“’”E ‘ ‘ &
* DA COMPILARE SOLO PER CAUSE DI FORZA MAGGIORE (ART. 2 REG. UE N. 1306/2013)
LEGENDA
01 DECESSO DEL BENEFICIARIO
02 INCAPACITA' PROFESSIONALE DI LUNGA DURATA DEL BENEFICIARIO
02 CALAMITA' NATURALE GRAVE CHE COLPISCE SERIAMENTE LAZIENDA
04 ESPROPRIO DELLA TOTALITA' O DI UNA PARTE CONSISTENTE DELL/AZIENDA SE TALE ESPROPRIO NON POTEVA ESSERE PREVISTO ALLA DATA DELLA PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA
.
Figura 47
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Una volta inseriti i dati relativi ad un determinato intervento & possibile salvarli cliccando sul

relativo tasto ¥ oppure annullare i dati non ancora salvati cliccando sul tasto * .

E6O necessario inserire | a spesa

rendicont at a

spesa rendicontata per ciascun intervento deve essere minore della relativa spesa richiesta in

domanda di aiuto.

4.8.4 Quadro B J Riepilogo richiesta di pagamento
In questa sezione & possibile visualizzare il riepilogo della richiesta di pagamento.

[

Interventi iti W { Riepil richiesta di l

1l sottoscritto ROSALIA CAPELLI

ai sensi delle vigenti disposizioni di cui all'Atto di Concessione da parte dellAmministrazione Partecipante

N. protocollo [:] del | GG/MM/AAAA

con il quale & stata comunicata I'ammissibilita a finanzamento delle azioni e sottoazioni come indicati nel quadro B, entro i limiti di contributo ammesso,

CHIEDE

il pagamento dellimporto del relativo contributo di cui al Reg. UE 1308/2017 art. 55

TOTALE IMPORTO SPESA AMMESSA TOTALE IMPORTO CONTRIBUTO AMMESSO

DATI RELATIVI ALLA DOMANDA DI ATUTO 950,00 € 905,00 €

TOTALE IMPORTO SPESA RENDICONTATA TOTALE IMPORTO CONTRIBUTO CONCESSO

DATI RELATIVI ALLA DOMANDA DI PAGAMENTO 950,00 € 0,00 €

Figura 48

E dnecessario inserire il numero protocollo e la data protocollo per poter procedere al salvataggio

della domanda di pagamento.

4.8.5 Quadro C o Dichiarazioni e impegni
In questa sezione e possibile leggere le dichiarazioni impegni.
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gli articoli 75 e 76 del D.RR. n. 445/2000.

5 dal € aprils 2007;
FEAGA = FEASR:

0 dalle norme vigenti in materia;
| codice ISTAT della provincia di appartensnza ed un codice che identifichi in modo univoco

2 & siute ed sffsttuste dope I prazentazions dalla domands & site

ssive modifiche del DIP.R, 445/2000 & successive modifiche,

Figura 49

E 6 p o s siardreidilnen esskre io fossesso della Partita VA, mettendo una spunta sul relativo

check, e mettere una spunta anche sulla sottoscrizione della domanda di pagamento.

Eo6 i noltre necessario inserire | a d ald data dd i co

inserimento della domanda.
Nel campo MfARecapiti o0 indicarp ansisdirizza dn&il, wvienard dia |l me r

cellulare e/o un numero di telefono fisso, se diversi o non presenti nel Quadro A- Aziendai SEZ. |
- Dati identificativi delrichiedente

4.8.6 Quadro D 0 Giustificativi di spesa ed estremi di pagamento
In questa sezione e possibile caricare i giustificativi di spesa.
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Quadro D - Giustificativi di spesa ed estremi di pagamento

1l caricamento massivo delle fatture sara possibile dopo aver effettuato il salvataggio della domanda

Fatture 0 - 0 di 0

Fornitore

[Sslezmna... H

Data fattura

Modalita pagamento

- Importo
" Data . . Modalita - P
Sel. Misura fattura Numero fattura Fornitore Descrizione fattura pagamento Im[El(]:r;!ﬁhlle
Nessun elemento presente
Fawre0-odio [0 0 [0 ()
,—{ Fattura
Misura (setemona [
Numero fattura Descrizione fattura [ J

Importo imponibile (€)*

Aggiungi

III del D.M. n. 2173 del 25/03/2016 e ss.mm.ii.)

# ad eccezione dell'iva non recuperabile quando essa sia effettivamente e definitivamente a carico del beneficiario e dimostrato da attestazione rilasciata da un esperto contabile certificato o revisore dei conti (AIL.

Figura 50

Dopo aver selezionato una misura e dopo aver inserito tutti i dati relativi alla fattura, cliccando sul
tasto Aggiungi, la fattura viene aggiunta alla lista.

pagamento

1 caricamento massivo delle fatture sara possibile dopo aver effettuato il salvataggio della domanda

06/04/2022

O A1l

Fatture1-1dil

Fatwre 1-1di1 [0 (0
L Importo
5 Data o — Modalita i e
sel. Misura fattura Numero fattura Fornitore Descrizione fattura pagamento |mp(:l;;h|le
1234 Fornitore fattura corso BONIFICO 500,00

TOTALE (€): 500,00

r—{ Fattura

GG/MM/AAAA

[Selezinna... "]

Modalita pagamento

wisura = El
Numero fattura :} Descrizione fattura [ ]
Data fattura Fornitore [ ]

Importo imponibile (€)*

Aggiungi

)

II1 del D.M. n. 2173 del 25/03/2016 e ss.mm.ii.)

* ad eccezione dell'iva non recuperabile quando essa sia effettivamente e definitivamente a carico del beneficiario e dimostrato da attestazione rilasciata da un esperto contabile certificato o revisore dei conti (AIL

Figura 51

E6 possibile modific

are una fatt uMdlifimel ez
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Il caricamento massivo delle fatture sara possibile dopo aver effettuato il salvataggio della domanda
- Importo
5 Data 0 S Modalita q =5
sel. Misura fattura Numero fattura Fornitore Descrizione fattura pagamento |m|J((::|;Lb|IE
@ All 06/04/2022 1234 Fornitore fattura corso BONIFICO 500,00
TOTALE (€): 500,00
«—| Fattura
Misura [All*CORSI DI AGGIORNAMENTO E FORMAZIONE RIVOLTI A ENTI PUBBLICI "]
Numero fattura 1234 Descrizione fattura [;amna corso ]
Data fattura 06/04/2022 Fornitore [Fmime ]
Modalita pagamento [BONIFICD ‘ ,] Importo imponibile (€)* 500,00
[ Conferma modifiche ] [ Annulla ]
* ad eccezione dell'iva non recuperabile guande essa sia effettivamente e definitivamente a carico del beneficiario e dimostrato da attestazione rilasciata da un esperto contabile certificato o revisore dei conti (AIL.
III del D.M. n. 2173 del 25/03/2016 e ss.mm.ii.)

Figura 52

Dopo aver effettuato le opportune modifiche, cliccando sul tasto Conferma modifiche, la fattura
viene aggiornata nel | a | i st a. E6 anche possibile eli mi
selezionando | 6el ement cEliminal | a | i sta e cliccan

In seguito al salvataggio della domanda di pagamento é anche possibile effettuare il caricamento
massivo delle fatture da un file .csv.

4.8.7 Quadro E ¢ Alira documentazione da allegare

Nella sezione relativa agli allegati viene specificato che sara possibile inserirli solo dopo aver
effettuato il salvataggio della domanda di pagamento.

[ oY

Uinserimento degli allegati sara possibile dopo aver effettuato il salvataggio della domanda

Figura 53

Una volta inserite tutte le informazioni necessarie per la compilazione della domanda di pagamento,
cliccando sul tasto Salva in basso nella maschera (fig. 53), la domanda viene salvata e compare il
messaggio di <coneffetuatna del | 6operazione

Operazione completata correttamente x

Lo stato della domanda di pagamentor i sul ta 61 N LAVORAZI ONEG®G.

4.9 Modifica/lnvio domanda di pagamento

Una volta inserita la domanda di pagamento a sistema viene generato un numero di domanda
(codice a barre) che viene visualizzato nella maschera.
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Domanda di aiuto misura apicoltura - Reg. UE 1308/2013 Campagna 2022

Numero domanda di pagamento: 23720002361
Amministrazione partecipante a cui inviare la domanda: ABRUZZO

Numero domanda di aiuto: 23705021113

Figura 54

Oltre a poter modificare i dati registrati in fase di inserimento, e possibile procedere al caricamento
massivo delle fatture e alldinserimento degl:.

Nel Quadro D71 Giustificativi di spesa ed estremi di pagamemntene visualizzata la lista delle
fatture inserite.

Fatture1-1di1 (00 [ (o ][ =]

Sel Misura Data Numero fattura Fornitore Descrizione fattura Rodalits) . Importo
fattura pagamento imponibile (€)*
O All 07/04/2022 | 1234 Fornitore fattura corso BONIFICO 500,00

Fatture1-1di1 [ [ Be

TOTALE (€): 500,00

[ Nuovo } [ Medifica } [ Elimina } [ Carica da file ]

* ad eccezione dell'iva non recuperabile quando essa sia effettivamente e definitivamente a carico del beneficiario € dimostrato da attestazione rilasciata da un esperto contabile certificato o revisore dei conti (AIL.
III del D.M. n. 2173 del 25/03/2016 e ss.mm.ii.)

Figura 55

E6 possibile inserire umMaovonuova fattura clicc

Quadro D - Giustificativi di spesa ed estremi di pagamento

Fatture1-1di1 [0 () (=)~ ]

Sel. | Misura Data Numero fattura Fornitore Descrizione fattura Rodalits) . Importo
fattura pagamento imponibile (€)*
All 07/04/2022 | 1234 Fornitore fattura corso BONIFICO 500,00

Fatwre1-1di1 [0 [ [ ][ » ]

TOTALE (€): 500,00

/—| Fattura

Misura

(setesorar B

Numero fattura :} Descrizione fattura [ J
Data fattura GG/MM/AAAA Fornitore { J
Modalita pagamento [Selelmna... ‘ v} Importo imponibile (€)* :]

* ad eccezione dell'iva non recuperabile quando essa sia effettivamente e definitivamente a carico del beneficiario e dimostrate da attestazione rilasciata da un esperto contabile certificato o revisore dei conti (AIL
III del D.M. n. 2173 del 25/03/2016 e s5.mm.ii.)

Figura 56

Dopo aver selezionato una misura e dopo aver inserito tutti i dati relativi alla fattura, cliccando sul
tasto Aggiungi, la fattura viene aggiunta alla lista. E 6 possibile modi fic
selezionando | 6el ement o des Madldicaat o nella I is
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Fatwre1-1di1 | [0

Sel. | Misura Data) Numero fattura Fornitore

. Modalita Importo
fattura Bestiizionetaling pagamento imponibile (€)*
[ ; ) All 07/04/2022 1234 Fornitore fattura corso BONIFICO 500,00

Fatture1-1di1 [0

TOTALE (€): 500,00

r—( Fattura

Misura

{All—CORSI DI AGGIORNAMENTO E FORMAZIONE RIVOLTI A ENTI PUBBLICI ‘ ']

Numero fattura e Descrizione fattura [fmu 2 corso ]
Data fattura 07/04/2022 Fornitore [ Fornitore ]

Modalita pagamento le (€)* 500,00

[ conferma modifiche | [ Annulla ]

[Bomnco ‘.J Importo imponi

* ad eccezione dell'iva non recuperabile quando essa sia effettivamente e definitivamente a carico del beneficiario e dimostrato da attestazione rilasciata da un esperto contabile certificato o revisore dei conti (AIL
111 del D.M. n. 2173 del 25/03/2016 e ss.mm.ii.)

Figura 57

Selezionando invece un intervento e premendo il tasto Elimina, la fattura viene cancellata, previa
conferma.

Conferma x

A Eliminare |a fattura selezionata?

(vsi][xno |

Figura 58

Inalternativa possi bile effettuare il caricamento m
da f(fig.I5%. 0

spesa ed estrem

Fatwreo-0dio I O D

Data

Sel. | Misura Numero fattura Fornitore
fattura

- Modalita Importo
Descrizione fattura imponibile (€)*

Nessun elemento presente

Fattwre0-0dio (00 (0 [0 [0

1 file deve essere in formato .csv o .txt e deve contenere una riga per ogni fattura, con i campi separati dal punto e virgola. I campi sono i seguenti:

Campo Regole di compilazione

MISURA Obbligatorio

NUMERQ FATTURA Obbligatorio; massimeo 10 caratteri

DESCRIZIONE FATTURA | Obbligatorio; massimo 50 caratteri

DATA FATTURA Obbligatorio; formato: dd/mm/yyyy

FORNITORE Obbligatorio; massimo 150 caratteri

MODALITA PAGAMENTO Obbligatorio; numero: 0-CONTANTI, 1-BONIFICO, 2-ASSEGNO, 3-C. CREDITO

IMPORTO Obbligatorio; numero con massimo 13 cifre intere, 2 decimali, senza separatore di migliaia e con la virgola come separatore decimale

* ad eccezione delliva non recuperabile quando essa sia effettivamente e definitivamente a carico del beneficiario e dimostrato da attestazione riasciata da un esperto contabile certificato o revisore dei conti (AIL I
del D.M. n. 2173 del 25/03/2016 e ss.mm.ii.}

Figura 59
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Cliccando sul tasto Sfoglia é possibile selezionare il file da caricare, che deve essere un file in
formato .csv o .txt, ovvero un file di testo contenente una riga per ogni fattura, con i campi separati
dal punto e virgola. I campi, con le relative regole di compilazione, sono riportati nella tabella (fig.
60).

Campo Regole di compilazione
MISURA Obbligatorio
NUMERO FATTURA Obbligatorio; massimo 10 caratteri
DESCRIZIONE FATTURA | Obbligatorio; massimo 50 caratteri
DATA FATTURA Obbligatorio; formato: dd/mm/yyyy
FORNITORE Obbligatorio; massimo 150 caratteri
MODALITA PAGAMENTO | Obbligatorio; numero: 0-CONTANTI, 1-BONIFICO, 2-ASSEGNO, 3-C. CREDITO
IMPORTO Obbligatorio; numero con massimo 13 cifre intere, 2 decimali, senza separatore di migliaia e con la virgola come separatore decimale

Figura 60

Cliccando poi sul tasto Carica (fig.59),i | si st ema aggiunge |l e fattur

Quadro D - Giustificativi di spesa ed estremi di pagamento

Fatture1-2di2 ([0 (2 (][ -]

Sel. | Misura fal)l::l‘:a Numero fattura Fornitore Descrizione fattura p:'g":mag:i - imp::l‘i';i,lret ‘EC) )

O All 07/04/2022 1234 Fornitore fattura corso BONIFICO 500,00

O A4l 25/03/2022 784687 Fornitore xyz Fattura assistenza BONIFICO 450,00
e ] <« ] -

TOTALE (€): 950,00

[ Nuovo J [ Modifica 1 [ Elimina 1 [ Carica da file 1

# ad eccezione dell'iva non recuperabile quande essa sia effettivamente e definitivamente a carico del beneficiario e dimostrato da attestazione rilasciata da un esperto contabile certificato o revisore dei conti (AIL
III del D.M. n. 2173 del 25/03/2016 e ss.mm.ii.)

Figura 61

Nel caso in cui il file non sia stato correttamente compilato, il caricamento non viene effettuato ed e
possibile scaricare il file con il dettaglio degli errori riscontrati cliccando sul tasto Log errori.

Quadroe D - Giustificativi di spesa ed estremi di pagamento °
Farwre0-0dio (00 20 £ 2

Data . . Modalita Importo
fattura Numero fattura Fornitore Descrizione fattura pagamento imponibile (€)*

Fawre0-o0dio [0 20 £33 D

Iifile deve essere in formato .csv o .txt e deve contenere una riga per ogni fattura, con i campi separati dal punto e virgola. I campi sono i seguenti:

Sel. | Misura

Nessun elemento presente

Campo Regole di compilazione

MISURA Obbligatorio
NUMERO FATTURA Obbligatorio; massimo 10 caratteri

DESCRIZIONE FATTURA | Obbligatorio; massimo 50 caratteri

DATA FATTURA Obbligatorio; formatoe: dd/mm/yyyy
FORNITORE Obbligatorio; massimo 150 caratteri

MODALITA PAGAMENTO Obbligatorio; numero: 0-CONTANTI, 1-BONIFICO, 2-ASSEGNO, 3-C. CREDITO

IMPORTO Obbligatorio; numero con massimo 13 cifre intere, 2 decimali, senza separatore di migliaia e con la virgola come separatore decimale

File da caricare

[ Carica ] [ Log Errori ] [ Annulla ]

* ad eccezione del'iva non recuperabile quando essa sia effettivamente e definitivamente a carico del beneficiario e dimostrato da attestazione rilasciata da un esperto contabile certificato o revisore dei conti (AIL TII
del D.M. n. 2173 del 25/03/2016 e ss.mm.ii.)

Figura 62
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Nel QuadroE i Altra documentazione da allegagepossibile invece aggiungere gli allegati.

( ol

‘ Sel. Nome file Tipo allegate ‘ Descrizione ‘ Data Note Download ‘

Nessun allegato presente ‘

Nota: Per conoscere | documenti che & necessario allegare prima dell'invio della domanda consultare il bando dell'amministrazione partecipante di riferimento

[ Tomaa elenco | [ salva modifiche | [ Invia domanda |

Figura 63

Per inserire un nuovo allegato € necessario cliccare sul tasto Nuovo (fig. 62).
{ o

| Sel. Nome file Descrizione Data Note Download |

| Nessun allegato presente |

,—| Allegato

Descrizione

Data allegato

Note

Allegato

+ Sfoglia

Nota: Per conoscere i documenti che & necessario allegare prima dell'invio della domanda consultare il bando dell'amministrazione partecipante di riferimento

Figura é4

Dopo aver i nserito i dat i r el at iSfoglia eapbstibdlea | | e g
selezionare il file da allegare. Cliccando poi sul tasto Aggiungi, il sistema aggiunge il documento
all el enco degli allegat:.

[ ol

Sel. Nome file Descrizione Data Note Download

O new_1.txt Documento d'identita 13/04/2022 [ ]

Nota: Per conoscere i documenti che & necessario allegare prima dell'invio della domanda consultare il bando dell'amministrazione partecipante di riferimento

Figura 65

Selezionando il check relativo ad un allegato & possibile effettuarne la cancellazione, previa
conferma, cliccando sul tasto Elimina.
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A Eliminare I'allegato selezionato?

Figura 66

Cliccando invece sul tasto &J, & possibile effettuare il download del relativo allegato.

Dopo aver quindi modificato tutti i dati necessari, cliccando sul tasto Salva modifiche (fig. 62), la
domanda di pagamento viene modificata e appare il messaggio di corretta esecuzione
del | anper azi

Operazione completata correttamente x

Per poter ef f et t uad @agaiedto & necessario,doktrd di @ati otbbdigaterin d a
evidenziati in fase di inserimento, sottoscrivere la domanda mettendo il relativo check nel Quadro
C1 Dichiarazion e impegni

Nel caso in cui | 6ut ent eutenelgualifi@tc delegatoe detedatb ablaa p p | i
firma, nella sezione relativa agli allegati viene visualizzato anche un elenco di tipologie di allegati

che il delegato dovra necessariamente inserireper pot er procedere all dinv
T Documento déidentit”™ del delegante
1 Delega alla compilazione della domanda

9 Domanda firmata

‘ Sel. Nome file Tipo allegato Descrizione Data Note Download ‘

| Nessun allegato presente

~{ Allegato

Tipo allegato

Seleziona. | ']

Descrizione Seleziona.

Documento d'identita del delegante
Data allegato Delega alla compilazione della domanda
Note Domanda firmata

Altro

{ ]

+ Sfoglia

Allegato

Nota: Per conoscere i documenti che & necessario allegare prima dell'invio della domanda consultare il bando dell'amministrazione partecipante di riferimento

Figura 67
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Inoltre, nella sezione relativa alle dichiarazioni impegni, & presente un ulteriore box che riporta le
dichiarazioni specifiche per questa tipologia di utente, che dovranno necessariamente essere

selezionate per poter prpaganentber e all 6invio del

C] che questa domanda on line & stata compilata in base a una delega scritta, il cui allegato € stato firmato dal titolare della domanda e caricato tra gli allegati insieme alla fotocopia di un documento d'identita del
delegante tra quelli riconosciuti dall'art. 35 del D.P.R. n. 445/2000.

D che la domanda on line, compilata nei limiti della delega di presentazione domanda ricevuta, € stata stampata, sottoposta alla firma del titolare della domanda e ricaricata on line tra gli allegati, prima dell'invio
definitivo.

Figura 68

Una volta inserite tutte |l e informazioni ne
cliccando sul tasto Invia domanda in basso nella maschera (fig. 62), viene chiesta la conferma
del | 6operazione.

A

Conferma di essere consapevole che, ai sensi dell'art. 45 del CAD, la domanda, presentata per via telematica, & valida se il
dichiarante & identificato attraverso il sistema pubblico di identita digitale SPID, CNS o CIE, regolato dall'art. 64 del
medesimo d.lgs. n. 82/20057

Figura 69
Cliccando sultasto Si, vi ene inviata wuna mai l all édindiriz
si avvisa che é presente una nuova domanda da prendere in carico. Viene inoltre modificato lo stato
dell a domanda in 061 NVI ATAO e c aanqneeffeduatd. | me s s a

Operazione completata correttamente x

La domanda viene quindi resa disponibile per la gestione delle fasi successive (applicazione
A Do ma n dagameatd Mi el e0 s ul portale SI AN) e non
visualizzarla o stamparla.

4.10Ricerca domande di pagamento
Per procedere alla gestione delle domande di pagamento, | 6ut ente deve selezi

fiDomanda di pagamentod g ¥7)post a sul l a sinistra dell odischer

pagament o0.

{ J

Amministrazione partecipante a cui inviare la domanda [Se\ez\or\a ‘ ,]

Numero domanda di aiuto :]
Numero domanda di pagamento :]
Anno campagna C]
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Figura 70

Per effettuare la ricerca delle domande di pagamento, 16 u t eemetineerire i parametri di ricerca,
alcuni dei quali obbligatori.

L dgtente AGEA e | ufente ministeriale devono valorizzare almeno uno dei campi tra CUAA e

Amministrazione partecipante, oltreall 6 a nno cEa@Omppaogsnsa bi | e i nol tre i

come il numero di domanda di aiuto e/o il numero di domanda di pagamento.

L dtente regionalet r ova valorizzata | damministrazione p
i nserir e pagnd el rrventualmente nii CUAA del beneficiario. Puo inoltre ricercare la

domanda desiderata inserendo il numero di domanda di aiuto e/o il numero di domanda di

pagamento.
,{ ],
CUAA ‘7‘
Amministrazione partecipante a cui inviare la domanda SICILIA
Numero domanda di aiuto ‘7‘
Numero domanda di pagamento ‘7‘
Anno campagna ‘ ‘
\: Cerca \ \ Reimposta \
Figura 71
L dtente qualificato troval 6 el enco del | e a z itecdegatk e delegato oclelegato  r a |
alla firma e deve valorizzare il campo Az i end a, ol tre B0 | passniob iclaem;
inserire ulteriori campi come | 6Amministrazio
numero di domanda di pagamento.
( )
Amministrazione partecipante a cui inviare la domanda [SE‘EZME“_ ‘ -]
Numere domanda di aiuto [:]
Numero domanda di pagamento :]
Anno campagna [:]

Figura 72
Premendo sul tasto Cercal 6 ut ent e ha qui ndi a ¢ ciepagamentoa@he | 6 e | e
hanno soddisfatto i criteri.
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4.11Elenco domande di pagamento

Léel enco

d e pafamental poeserdan dateprindipali delle domande inserite e permette di
effettuare diverse operazioni sulla singola domanda di pagamento.

[t — — ]

Operazioni

Numera
domanda di
aiuto

Humero
domanda di
pagamento

Codice fiscale

Partita IVA

Denominazione

Anno
campagna

Data
compilazione

Stato domanda

Tutti |-

Le operazioni possibili sono:

/0 / ? ‘;L- 23705021113 23720002361 - 2022 26/04/2022 1IN LAVORAZIONE
,O / ? i 23705021014 23720002353 s e 2022 22/04/2022 IN LAVORAZIONE
/0 23705020925 23720002312 | wi ciusamuuauTas - —— —— s — 2022 22/03/2022
Risultati 1-3di3 [0 [ Lo | -]
Figura 73

42 Dettaglio: viene aperta la pagina con il dettaglio della domanda di pagamento selezionata in sola

visualizzazione.

/" Modifica: viene aperta la pagina con il dettaglio della domanda di pagamento selezionata in

modal i
inviata.

t

di

mo d i

f

ca.

EO

possibile

7 Elimina: permette di cancellare la domanda di pagamento s el ezi onat a,
possibile effettuare la cancellazione solo se la domanda non € ancora stata inviata.

2 Stampa: permette di effettuare lo scarico della domanda di pagamento in formato .pdf.

effettuar

previ.
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Protocollo

DOMANDA DI PAGAMENTO AIUTO

REG. (UE) n.1308/2013 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 17/12/2013
REG. (UE) n. 2015/1368 della Commissione del 6/8/2015

OCM - MISURA APICOLTURA

CAMPAGNA 2021

All'Organismo Pagatore Agea per tramite della

REGIONE - PROVINCIA AUTONOMA — ENTE

NUMERQ DOMANDA IN CHIARO

| 23720002395

QUADRO A - FINALITA' PRESENTAZIONE DOMANDA

DOMANDA DI AIUTO N. Atto di concessione al contributo

DOTDOTNNTT | | ——

CAMBIO BENEFICIARIO CUAA BENEFICIARIO CEDENTE DENOMINAZIONE IMPRESA CEDENTE
1 \

QUADRO A - AZIENDA

SEZIONE | - DATI IDENTIFICATIVI DEL RICHIEDENTE

CUAA (CODICE FISCALE) CODICE CUP CODICE AZIENDA
Lo i || | |
COGNOME O RAGIONE SOCIALE NOME
[Low s | | |
DATA DI NASCITA SESSO COMUNE DI NASCITA PROV
(I I N I PRV |t
DOMICILIO O SEDE LEGALE
INDIRIZZ0 E NUMERQ CIVICO | ‘ NUMEROC TELEFONO |
COMUNE PROV. CAP.
Figura 74
EO i nol tler fdtrarepl® Hsw iddllé domande di pagamento visualizzata selezionando
nell 6intestazione della colonna | o stato
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